
 

 

             Sie haben uns gerade noch gefehlt……… 

Die Kraftfahrzeug-Innung Ortenau sucht Unterstützung! 

        kaufmännische Angestellte (m/w/d)  
                          in Teilzeit/ nachmittags 

Was wir bieten: 

● ein modernes Arbeitsumfeld 

● ein kollegiales Miteinander 

● abwechslungsreiche Tätigkeiten 

● Ein junges, dynamisches Team 

● Offene Kommunikation und echtes Miteinander 

 

Was sind Ihre Aufgaben: 

● Übernahme geschäftlicher Korrespondenz 

● Allgemeine kaufmännische Tätigkeiten 

● Vorbereitung, Durchführung und Nachbearbeitung von 

Versammlungen und Veranstaltungen 

● Administrative Aufgaben im Tagesgeschäft  

 
 

        Was Sie mitbringen: 

● Freude an organisatorischen und kaufmännischen Aufgaben 

● Teamgeist und Kommunikationsstärke 

● Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen. 

 

Interessiert? 

Dann senden Sie uns bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an: 

Kraftfahrzeug-Innung Ortenau, Wasserstraße 19, 77652 Offenburg, gerne 

auch per E-Mail an: info@kfzinnung-ortenau.de 


